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Tujuan:

Untuk memberikan gambaran mengenai alur kerja atau prosedur dalam melakukan pembelian
yang dilakukan dengan menggunakan dana yang dimintakan kepada bagian keuangan karena
proses pembelian tidak dapat diproses menggunakan purchase order maupun petty cash.

Ruang Lingkup:
Prosedur ini berlaku sebagai standar prosedur yang digunakan di Universitas Prasetiya Mulya
dan dapat digunakan oleh departemen lain yang ada keterkaitannya dengan pemasok.

Tanggung Jawab:
Tugas ini dikerjakan oleh staff pengadaan dan pembelian, manajer pengadaan dan pembelian
dan bagian lain yang terkait.
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Dibuat oleh Disetujui oleh
Dia Indah Lestari Eko Ariawan, MM
Manajer Pengadaan & Pembelian Direktur Pengadaan & Pembelian




