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Tujuan:

Untuk memberikan gambaran mengenai alur kerja atau prosedur dalam melakukan pembelian
dengan menggunakan kartu kredit untuk metode pembayarannya.

Ruang Lingkup:

Prosedur ini berlaku sebagai standar prosedur yang digunakan di Universitas Prasetiya Mulya
dan dapat digunakan oleh departemen lain yang ada keterkaitannya dengan pemasok.

Tanggung Jawab:

Tugas ini dikerjakan oleh staff pengadaan dan pembelian, manajer pengadaan dan pembelian
dan bagian lain yang terkait.

Referensi:

Definisi:
Pemohon/User
Panitia Tender

PKS
PO

: orang yang mengajukan permohonan pembelian
: kumpulan orang yang terdiri dari Procurement, User/Pemohon dan Bagian

Lain yang memiliki keterkaitan dengan permintaan tender

: Surat Perjanjian Kerja Sama yang ditandatangani 2 pihak
: Purchase Order. Surat Pemesanan Barang
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