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Masukan
Username &
Password 



InputInputInput
DataDataData
Langkah input data 

permintaan E-Procurement



Membuat
permintaan
barang

Klik Tab FPB

Kemudian Klik tombol Create New

Untuk membuat permintaan barang :



Profit Center

Plant Activity
Untuk menentukan permintaan yang di ajukan
akan digunakan di kampus BSD / Cilandak

Untuk menentukan permintaan yang di ajukan akan
menggunakan Budget dari mana

Untuk menentukan permintaan yang di ajukan
untuk aktifitas Reguler atau Event

Pada saat input nama barang, akan muncul
Cost center dari masing-masing Profit Center

yang di pilih

HEADER DATA



Pilih Non Event : 
Jika penggunaan barang untuk kegiatan reguler
harian

Pilih Event : 
Jika penggunaan barang khusus untuk  suatu
kegiatan tertentu, yang sudah ada Proposal
Anggaran biayanya

JENIS AKTIFITASJENIS AKTIFITASJENIS AKTIFITAS



EVENTEVENTEVENT
DataDataData

Lengkapi semua data tentang kegiatan yang akan di lakukan,
untuk memudahkan tim Procurement melakukan Verifikasi

permintaan



Proses input barang permintaan

Selanjutnya, silahkan Klik tombol Add New Item
Untuk memulai memasukan barang yang di

butuhkan



QUANTITY

COST CENTER

USAGE PLAN

INFORMATION

Search Item

 L e n g k a p i  
D a t a  I t e m

UNIT PRICE



Menambah
Item
Untuk menambah daftar barang permintaan,
Silahkan Klik kembali tombol :

Add New Item



SAVE untuk
Menyimpan
Setelah input data item, jangan lupa untuk
meng Klik tombol SAVE



Data has been save succesfully
S U C C E S S !



Cek Status
FPB
Setelah data permintaan di
buat, maka akan masuk proses
Approval PJ Kegiatan

Anda dapat memonitoring
permintan yang telah di buat,
dengan cek status permintaan
tersebut pada menu FPB



PENTING DI
INGAT

Setiap permintaan yang selesai di buat TIDAK
OTOMATIS di terima oleh Procurement

Permintaan harus melalui Approval PJ Kegiatan &
Pj Budget terlebih dahulu, serta harus direview oleh

Team ICT khusus untuk barang/jasa IT

Silahkan berkordinasi dengan atasan masing-
masing ketika selesai membuat permintaan




